
 

Stellenausschreibung  
Für den Eigenbetrieb „SOLEPARK Schönebeck/Bad Salzelmen“ der Stadt Schönebeck (Elbe) suchen wir 
zum 01.04.2025 einen 

Mitarbeiter (m/w/d) Veranstaltungsmanagement 
Wochenarbeitszeit: durchschnittlich 30 Std. (Teilzeitstelle) / befristet als Krankheitsvertretung  

Entgeltgruppe 6 nach TVöD-VKA  

Ihre Aufgaben: 

Ihre Aufgaben umfassen die Kundenakquise, Planung, Durchführung und Nachbereitung von 
Veranstaltungen. Sie erstellen Angebote für den Dr.-Tolberg-Saal, gestalten Werbematerialien und 
koordinieren alle Beteiligten. 

Kundenakquise: Kontakt zu Firmen, Institutionen, Vereine oder Privatpersonen herstellen, Überwachung 
der Kontakteinträge (Stammdatenpflege), Analyse des Veranstaltungsmarktes, Teilnahme an Messen und 
Präsentationen  

Planung von Veranstaltungen: Entwicklung von zielgruppengerechten Veranstaltungskonzepten 
(Ideenfindung), Überwachen der Verkaufszahlen, Gestalten von Werbematerialien wie Plakat, Flyer, 
Eintrittskarten etc., Bereitstellung notwendiger Materialien, z.B. Werbetechnik, Prospekte, Dekorationen etc., 
Einrichtung des Präsentationsstandes , Beraten, Informieren und Betreuen von Kunden, Erstellen von 
Veranstaltungsangeboten für den Dr-Tolberg-Saal, Auswahl und Bindung von Künstlern , Aufstellen von 
Verträgen, Erstellen und Koordinieren von Ablauf-, Belegungs- und Einsatzplänen, Koordinieren aller 
beteiligten Arbeiten, Stellen, Firmen und Mitwirkenden  

Ihr Profil:  
• Abgeschlossene Ausbildung in einem relevanten Bereich (z.B. Veranstaltungskaufmann/-frau, 

Kaufmann/-frau für Marketingkommunikation, Kaufmann/-frau für Tourismus und Freizeit) 
• Erfahrung im Veranstaltungsmanagement 
• Kenntnisse im Umgang mit modernen Informations- und Kommunikationssystemen  
• Kenntnisse im Umgang mit dem Grafikprogramm CorelDraw. 
• Organisationstalent, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Kundenorientierung und ein sicheres Auftreten 

Wir bieten: 

Sie erwartet eine interessante und vielschichtige Beschäftigung. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt  
30 Stunden. Die Vergütung erfolgt nach TVÖD mit allen tariflichen Zuschlägen. 
 

Schriftliche Bewerbungen mit frankiertem Rückumschlag an:  

SOLEPARK Schönebeck/Bad Salzelmen 
Frau Sibylle Schulz 
Badepark 1 | 39218 Schönebeck (Elbe) 

Bewerbungen per E-Mail an: info@solepark.de 

Bewerbungsfrist: 15.03.2025 


